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VELKOMMEN I HAVEN 
Haven er en integreret institution. Vi er 53 børn og ca. 11 voksne 

fordelt på tre grupper, køkken og ledelse. 

Vi er én vuggestuegruppe og to børnehavegrupper: Birken, Bøgen og 

Asken. Haven er en afdeling i Møllevang Dagtilbud, der består af i alt 9 

afdelinger for børn 0-6 år. 

Haven er et stort hus med åbne døre. Det skal være sjovt og trygt at 

komme hver dag for både børn, forældre og personale.  

Hverdagen bygger på imødekommenhed, den gode tone og en høj 

grad af frivillighed og personligt råderum. Vi vægter den gode 

stemning, venlighed, grin og ballade. Vores hverdag skal være præget 

af god tid til leg og udvikling af venskaber. Vi har fokus på børnenes 

motoriske, sproglige og sociale udvikling. 

Vi skaber tid, rum og rammer og støtter børnenes egne lege og 

forskellige kreative udtryk. Vores valg af legetøj bruges til at støtte 

børnenes udvikling. Der skal være højdepunkter og traditioner, som 

tager afsæt i hverdagen. 

Det er vigtigt for os, at børnene kan selv og tør udforske mulighederne, 

der er på matriklen. Jo mere man selv kan, jo større frihed. 

Vi har dejlige fysiske rammer, der fremmer leg og inspirerer til kreativ 

udfoldelse. Et hus med god plads til tummel, hulebyggeri og motorisk 

udfoldelse. Vi har et lille værksted og et rum til stille aktiviteter.  

Vores legeplads er i naturens farver og materialer, og den er indrettet, 

så børnenes sansemotoriske udvikling tilgodeses. Vi laver bål hver 2. 

mandag og lærer børnene at save og snitte med dolk. Have og høns 

skal passes, mange frugter skal spises, og blomster plukkes til kagepynt 

og leg. Vi fodrer fuglene og holder øje med egern og pindsvin.  

Vi opfordrer til at passe på naturen her i Haven og i Botanisk Have, 

hvor vi kommer meget. Vi tager ofte på tur rundt i lokalområdet. 

 

 

 

 

KONTAKT OPLYSNINGER: 

     KONTOR, LEDER (SANNE): 20 64 44 55 
BØRNEHAVEN (BØGEN): 51 64 89 72 
 BØRNEHAVEN (ASKEN): 20 35 45 93 
VUGGESTUEN (BIRKEN): 51 64 89 66 
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PRAKTISKE OPLYSNINGER TIL NYE 
FORÆLDRE I HAVEN 
Når du modtager denne pjece, har du som forælder sandsynligvis 

været på besøg eller kigget på hjemmesiden og fået et indtryk af vores 

hus og kultur.  

Her er nogle praktiske oplysninger på skrift, som vil hjælpe dig og 

barnet til en god start hos os.  

 

ÅBNINGSTIDER 
Mandag og fredag kl. 6.30 - 16.30.  

Tirsdag, onsdag og torsdag kl. 6.30 - 17.00. 

 

UGEPLAN 
I september-november og januar-april har vi faste aktiviteter om 

formiddagen kl. 9.00: 

Mandag: hver 2. mandag har vi bål, hvis vejret tillader det. 

Tirsdag: storbørnsgruppen leger skole, laver teater, cykler, øver sig i 

regellege m.m. Der er minihoppehold for Birken i fællesrummet eller 

på stuen. De andre børn er ofte på tur eller leger på legepladsen. 

Onsdag: hoppehold for børnehavebørnene med fokus på 

sansemotorikken. Vuggestuen har legegruppe. 

Torsdag: aktivitets- eller turdag for Bøgen og Asken. Der er afgang fra 

Haven kl. 9.00 afhængig af, hvor langt vi skal.  

Fredag finder vi på noget sjovt. 

 

Aktiviteterne starter kl. 9, så vi anbefaler, at barnet kommer senest kl. 

8.45.  

Det er bedst og rarest for barnet at være med fra start. Så kom i god 

tid. Mange børn bryder sig ikke om at blive drejet rundt ved lågen, når 

vi skal på tur. Barnet skal ind og sige farvel til dig, og så kan dagen i 

Haven starte. 

Vi tager jævnligt på ture ud af huset. Vi går, tager bus eller bruger 

ladcyklen til at komme afsted. Oftest er det små ture i nærområdet; 

andre gange er det til Naturcenter Sølyst, lejrpladser og lignende. 
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HAVENS KOSTPOLITIK 
I Haven regerer Hanne i køkkenet. Hun bruger fortrinsvis økologiske 

råvarer. Vi drikker vand til maden, og børnene har egne drikkedunke 

med. Vuggestuebørnene får dog mælk mindst en gang om dagen. 

Personalet spiser sammen med børnene, og de spiser den samme mad 

som børnene. Der kan dog være personale, der er på specialkost, 

ligesom der også kan være enkelte børn på specialkost. 

Vi sidder altid ned og spiser – inde som ude. Det skal være en glæde at 

spise. Børnene skal ikke spise mad, de ikke kan lide, og vi tror på det 

gode eksempel altid sejrer, samt at børn og voksne er med til at 

motivere hinanden til at spise alsidigt.  

 

 

Der vil som regel altid være noget på bordet, som børnene kan lide. 

Hvis ikke, kan de altid få en rugbrød ude ved Køkken Hanne. 

Børnene kan få morgenmad indtil til kl. 7.20, hvis det er bestilt i 

forvejen. Alle børn får tilbudt rugbrød eller andet brød med smør kl. 

8.30. Frokost serveres for vuggestuen kl. 10.30, og børnehaven spiser 

kl. 11. Der er eftermiddagsmad kl. 14 til alle. 

Børnene får både varm mad og har ”smør-selv” dage, hvor de øver sig i 

at smøre smør på rugbrød og vælge pålæg efter eget ønske. 

Madplanen for ugen hænger i vindfanget og er lagt ud på Aula.  

Frokosten er inkluderet i den månedlige betaling. Derudover har vi en 

tilkøbsordning, der dækker alle andre måltider end frokost. Den koster 

pt. 205 kr. om måneden. 

 

SØVN  
Vuggestuebørnene i Haven sover efter behov. De mindste kan sove 

både formiddag og eftermiddag, men langt de fleste nøjes med en 

middagslur. Vuggestuebørnene sover i barnevogne eller krybber og 

bliver kørt ud i den friske luft.  

Børnene har en kasse til sovetøj/udstyr. Den skal indeholde 

strømpebukser, en tynd trøje der er varm og ikke for stram samt en 

tynd elefanthue. I må gerne medbringe sovedyr, klud og evt. sut med 

hjemmefra. Vuggestuen har godkendte seler og soveposer til alle 

børnene. 
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Vi vækker ikke børnene, da alle skal have lov til at sove, til de vågner af 

sig selv. Under søvn - og ved uafbrudt søvn - fremmes børnenes 

udvikling, trivsel og sundhed. Under søvn bearbejder og systematiserer 

hjernen det lærte og oplevede. Det sænker stressniveauet og styrker 

immunforsvaret. Udhvilede børn har overskud til deltagelse, udvikling, 

leg og læring sammen med de andre børn og voksne.  

Børnehavebørnene kan også sove til middag. Vi har to senge i 

krybberummet, og resten sover enten på madrasser i gruppen eller på 

sofaen.  

Læs gerne mere på denne side om søvn 

 

SKIFTETØJ 

Det er meget vigtigt, at der altid er ekstra/- skiftetøj i barnets kasse. 

Desuden er det et forældreansvar, at der er tøj efter årstiden såsom 

regntøj, gummistøvler m.v. Vi har ikke ekstra tøj i huset, så derfor må I 

påregne at blive ringet op, hvis der mangler skiftetøj. Det er af stor 

betydning at I, sammen med jeres barn, holder orden, tager ting med 

hjem, og opdaterer ekstratøjet efter årstiden. Vi opfordrer til, at der er 

navn i alt tøj, sko og på sutter m.v. Vi vil gerne, at der IKKE er snore i 

børnenes tøj, af hensyn til barnets sikkerhed. 

Til kassen i badeværelset anbefales bodyer eller undertøj, langærmede 

trøjer (til vinter en varm trøje), t-shirt, bukser eller strømpebukser og 

strømper. Derudover skal der være en sut og/eller en bamse, hvis dit 

barn bruger dette. Ydermere er det en fordel til vinter at have en 

sovedragt, vanter og sokker, hvis dit barn sover udenfor samt en 

langærmet trøje og en elefanthue 

 

TØJ EFTER ÅRSTIDERNE 
Tænk på årstiderne når du pakker tasken. I foråret og efteråret er det 

godt at have både varmt og lettere tøj med - eksempelvis termotøj, 

regntøj & flyverdragt. Støvler, men også sko. Send gerne mere end et 

sæt tøj med, for når man leger ude, kan tøjet blive vådt. 

Velcro er børns og pædagogers foretrukne i børnesko og støvler. Så 

kan børnene nemlig selv tage skoene på. Snørebånd er børnehavebørn 

generelt ikke gode til, og det er træls at skulle vente på, at de voksne 

har tid til at hjælpe. Om vinteren foretrækker vi varme luffer til 

børnene, så kan de klare en kælketur i Botanisk have uden at fryse.  

I kasserne i garderoben vil vi gerne have mindst to sæt komplet 

skiftetøj og gerne mange underbukser og strømper. Husk også at 

tjekke kasserne løbende, så tøjet er afstemt efter årstiden og barnets 

størrelse. Det er vigtigt! 

Om fredagen vil vi gerne, at du tømmer barnets garderobe og vindfang 

for tøj, sko, tegninger og legetøj, så der kan blive gjort rent på 

hylderne. Du må gerne lægge tøj i kasserne i garderoben - dog skal 

kasserne tømmes op til ferierne. 

SIKKERHED 
Plastikposer må ikke ligge i børnenes rum. Børnene kan finde på at 

tage dem på hovedet. Vi kan ikke lide balloner. Det er farligt for små 

https://sundhedspleje.aarhus.dk/raad-og-vejledning/sov-godt/
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børn at sutte på sprungne ballonstykker, og der kan nemt være et 

stykke, som vi overser. 

 

SKOREGLER 
Vi har et meget lille vindfang, hvor alle sko og støvler skal stå. Om 

sommeren står dørene åbne, og vi går ud og ind i sandaler og lignende, 

men når efteråret nærmer sig, vil vi gerne have, at "skidtet" bliver i 

vindfanget.  

Det kræver lidt hjælp, og du må gerne være med til at sætte barnets 

sko og støvler, så barnet kan finde dem igen.  

Om vinteren og på regnfulde dage tager alle skoene af ved indgangen.  

 

SKRIV NAVN I TØJ OG SKO  
Så er der nemlig en chance for, at du finder barnets tøj i dets rum. Med 

53 skønne børns seje og yndige klæder kan vi ikke altid huske, hvad 

børnene har på. Sko og støvler ligner meget hinanden, så navn her er 

også vigtigt. Der er også altid børn, der har ens støvler og kan derfor 

let tage hinandens med hjem.  

Hjælp os gerne med at lære børnene at lægge deres sager i eget rum. 

Når noget bliver væk, må du hjælpe barnet med at finde det igen; 

indimellem kan I finde det i “glemt tøjkassen”. 

Hver fredag tager vi sko og støvler væk fra vindfanget, så hylderne kan 

vaskes i weekenden. Børnenes garderober bliver også vasket. 

 

VED SYGDOM 
Hvis dit barn er syg eller holder en fridag, vil vi gerne vide det så tidligt 

som muligt af hensyn til dagens planlægning. Du kan enten ringe eller 

melde barnet syg/fri på Aula.  

Syge børn må ikke komme i institution. Det er f.eks. ikke nok at være 

feberfri. Barnet skal også kunne klare en dag med leg, udeliv og andre 

aktiviteter uden at kræve særlig pasning. Hvis et barn er syg eller bare 

sløj, så ringer vi efter dig.  

Når barnet har været syg, vil vi gerne opfordre dig til eksempelvis at 

lade barnet være feberfri et døgn, og ved diarre skal barnet have en 

fast afføring, inden de er klar til at vende tilbage til institutionen.  

Vi henviser til sundhedsstyrelsens retningslinjer. Her er link  

https://www.sst.dk/-/media/Udgivelser/2020/Smitsomme-sygdomme-hos-b%C3%B8rn-og-unge/Smitsomme-sygdomme-hos-boern-og-unge.ashx
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VI HOLDER MANGE FØDSELSDAGE  
Og vi hejser flaget uden for hver gang. Der er mange måder at holde 

fødselsdag på. Man må gerne invitere nogle få af børnenes venner 

hjem, og vi kan også holde fødselsdag her i huset. Det foregår som 

regel på børnenes stue, og I tager en kage, popcorn eller is med. Men 

kun én af tingene. På Birken kan børnene bedst lide frugt.  

Du samarbejder med personalet, der bestemmer, hvem der skal med 

til fødselsdagen. Du må ikke lægge private fødselsdagskort i børnenes 

garderober. 

 

PERSONALEMØDE I HAVEN  
Personalet holder møde 8 gange om året kl. 15-18. Møderne bruger vi 

til drøftelser og planlægning for at skabe de bedst mulige rammer for 

børnene. Under mødet passer vikarer de børn, som har brug for 

pasning. Vi starter møderne tidligt for at spare på de timer, personalet 

skal afspadsere. 

Derudover har vi en pædagogisk dag i oktober, hvor det faste 

personale deltager. Det foregår på en hverdag, og Haven er som 

udgangspunkt lukket den dag. Der vil selvfølgelig være mulighed for 

pasning til de børn, som har behov, og børnene vil være sammen med 

vikarer. Det er forældrebestyrelsen, som har besluttet, at vi kan bruge 

en hverdag på at fordybe os i faglige emner. 

 

FORÆLDRERÅD OG BESTYRELSE 
Vi har et forældreråd, hvor vi gerne vil give dig og de andre forældre et 

indblik i livet i Haven, diskutere pædagogiske tiltag, udveksle erfaringer 

og visioner for børnenes hverdag. 

I august er der valg til forældrerådet. Repræsentanterne bliver valgt 

for to år. I forældrerådet sidder to repræsentanter fra personalet, 

lederen, mindst 5 forældrerepræsentanter samt suppleanter. 

Møderne er åbne for øvrige forældre og personale. 

Forældrerådets mailadresser hænger i vindfanget. 
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Én forældrerådsrepræsentant sidder i dagtilbuddets bestyrelse. 

Bestyrelsen har indflydelse og medbestemmelse på hele dagtilbuddet. 

Der er ca. 5 møder om året. 

 

KOMMUNIKATION  
Vi vægter den daglige dialog med jer højt. Vi håber, du vil komme til os 

med undren og nysgerrighed på, hvorfor vi gør dette og hint.  

Det er vores mål, at den skriftlige kommunikation skal foregå via Aula - 

eksempelvis kan I her finde opslag fra stuerne, madplaner, information 

fra ledelsen, aktuelle praktiske opslag, nyt fra forældreråd og 

bestyrelse og meget mere.  

Vi tager mange billeder som dokumentation for, hvad der foregår i 

Haven. Mange af billederne bliver lagt på Aula, hvor du kan følge det 

levede liv i Haven i billeder og tekst. Der hænger derudover mange 

billeder rundt omkring, som vi skifter ud så ofte som muligt. 

 

FORÆLDRESAMTALER I HAVEN 
Når dit barn har fået plads i enten vuggestuen eller børnehaven 

inviteres I til en opstartssamtale. Her deltager en pædagog på stuen, 

samt den pædagogiske leder. Her vil vi gerne høre om jeres barn, også 

hvis der er noget vi særligt skal tage hensyn til i forbindelse med 

opstart i Haven. Vi fortæller om stuen og huset og vi skal lave aftaler 

om indkøring i Børnehuset Haven. 

Alle børn i Haven er tilknyttet en stue, og i børnehavegrupperne har 

børnene en kontaktpædagog. Når barnet fylder tre år, starter det i en 

af børnehavegrupperne. 

Når barnet har gået i Haven ca. 3-4 måneder, bliver du inviteret til en 

samtale med en af stuens pædagoger, og det sker igen, når barnet 

kommer i børnehave og har gået der 3-4 måneder.  

Inden dit barn fylder 3 år og er ca. 5 år, bliver du inviteret til en 

dialoghjulsamtale med en af pædagogerne, hvor I bl.a. taler ud fra 

spørgsmål om barnets udvikling. 

Derudover er du altid velkomne til at ønske en samtale med en af 

stuens pædagoger, hvis der er noget du gerne vil have drøftet, og vi 

finder hurtigt en tid, når der er behov. Husk også at spørge når der er 

noget, du ikke forstår, undrer dig over eller er utilfredse med - 

dialogen er den korteste vej - også her i Haven. 

Vi ved af erfaring, at når forældrene er trygge ved at aflevere deres 

børn og er tilfredse med, hvad der foregår i institutionen, ja så trives 
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børnene også. Her i Haven går vi op i det, og vi tager det alvorligt, hvis 

et barn ikke vil i børnehave.  

 

 

VI SLAGTER HØNS 
Vi har høns i Haven, og en gang imellem slagter vi en høne, enten fordi 

den er for gammel, eller fordi den er sprunget ud som hane.  

Vi synes, det er en vigtig pædagogisk aktivitet, og vi forbereder 

børnene ved at gennemgå, hvad der skal ske under slagtningen.  

Det er valgfrit, om børnene har lyst til at være med, og hvis du som 

forældre ikke ønsker dit barn skal overvære slagtningen, kan du blot 

give besked på stuen.  Vi annoncerer slagtningen med et par dages 

varsel på Aula. 

FÆLLESPASNING  
Haven er ferielukket et par gange om året. Det er:  

• tre dage før påske 

• fredag efter Kr. Himmelfartsdag  

• Grundlovsdag (Vi lukker kl 12.00) 

• uge 29 og 30  

• mellem jul og nytår 

I de perioder er en af dagtilbuddets institutioner åben, og børn fra hele 

dagtilbuddet samles til fællespasning. For de børn med pasningsbehov, 

følger der kendt personale med fra Haven til den åbne institution.  Er 

der kun få børn fra Haven med pasningsbehov, vil der være kendt 

personale kl. 9 til 15. 

Man må gerne bruge vores legeplads i weekender og ferieperioder. Du 

skal blot kontakte personalet og låne en nøgle til lågen. 

 

TRADITIONER I HAVEN  
Vi holder julefest, hvor julemanden plejer at komme, og de ældste 

børn går Luciaoptog. Vi holder fastelavns- og halloweenfest, hvor 

børnene er klædt ud. Vi holder afskedsfest for de børn, der skal i 

skole. I løbet af efteråret holder vi en gensynsfest for de børn, der er 

startet i skole og deres forældre. Inden sommerferien holder vi Isfest, 

hvor vi ønsker hinanden en god sommer, samt siger farvel til 

kommende skolebørn. 
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Vi har en årlig arbejdsdag, hvor forældre kommer efter arbejde og 

giver et nap med et par timer. Vi slutter af med at spise sammen. 

 

ÅRSHJUL 
Januar: 

Vi finder grene til fastelavnsris og laver pynt til riset. 

Februar: 

Vi holder fastelavnsfest, hvor børnene er klædt ud og slår ”katten af 

tønden”. 

Marts /april: 

Vi klipper gækkebreve og pynter op til påsken. Vi gør Haven forårsklar 

og hjælpes med at så blomster m.m. 

I dagene op til påske, dagen efter Kristi himmelfartsdag og 

grundlovsdag er der fællespasning i en af dagtilbuddets afdelinger. 

Maj / juni: 

Vi har særligt fokus på aktiviteter for de kommende skolebørn. 

Storbørnsgruppen besøger Møllevangsskolen, der er vores 

distriktsskole, skolebørnene cykler rundt om Brabrandsøen, og vi 

holder afskedsfest for de kommende skolebørn. Vi fejrer dem med is 

og frugt, underholdning og fotos fra tiden her i Haven. Forældrene til 

de kommende skolebørn splejser om is og frugt. 

 

Juli 

Fællespasning i uge 29 og 30 for de børn, hvis mor og far ikke har fri. Vi 

samler børnene til fællespasning i en af dagtilbuddets afdelinger. 

August: 

Sommerferien er næsten slut. Vi nyder sensommeren i Haven og byder 

nye børn og forældre velkommen! Vi tager på spontane småture til de 

lokale herligheder. 

Der er forældremøde med valg til forældreråd og bestyrelse.  

September: 

Der er Festuge i Aarhus, og vi deltager, hvis der er noget, der passer til 

os. 
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Oktober: 

I uge 42 er der ingen faste aktiviteter, da en del børn og personale 

holder efterårsferie. 

Vi holder en gensynsfest for skolebørnene og deres forældre en dag i 

oktober kl. 16-17. Festen er kun for børnene og forældrene; søskende 

er ikke inviteret med.  

November: 

Vi producerer julegaver og forbereder julemåneden.  

December: 

Måneden står i julens tegn. Det store juletræ kommer den 1. 

december, og vi bruger måneden til at klippe og klistre, øve at bruge 

saks og udvikle julehjertesnilde.  

Vi spiser julefrokost med god mad. Der er juletræsfest en eftermiddag, 

hvor vi danser om juletræet og jule hygger.  

Der er fællespasning mellem jul og nytår i en af dagtilbuddets 

afdelinger. 

 

 

 

 

AFSLUTNINGSVIS 
ønsker vi, at Haven skal være et sted, hvor ikke kun barnet, men hele 

familien føler sig velkommen. Vores fokus er, at børnene skal trives og 

have de bedste muligheder for at udfolde deres potentialer.  

Vi er et hus med god stemning og rig mulighed for, at barnet udvikler 

sig i pagt med sig selv og i samspil med andre børn.  

Det skal være inspirerende og skørt, trygt og lærerigt at være barn – og 

voksen – i Haven.  

 

Venlig hilsen 

Personalet og Sanne Højby, pædagogisk leder 
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